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Die CDU Tempelhof-Schoneberg sucht idealerweise zum 15. April 2023 einen Kreisgeschaftsfiihrer
(m/w/d) in Vollzeit (39 Stunden/Woche) fiir unser Blro in Berlin-Schoneberg. Teilzeitmodelle sind
denkbar. Das Anstellungsverhaltnis wird unbefristet abgeschlossen.

lhre Aufgaben:

e Selbstandige Leitung und Organisation unserer CDU Kreisgeschéftsstelle

e Unterstitzung des Kreisvorstands und der Untergliederungen bei der Wahrnehmung
ihrer Aufgaben u.a. bei Wahlkampfen

e Konzeption, Organisation und Durchfiihrung von Parteitagen, Gremiensitzungen und
Blrgerversammlungen

e Ansprechpartner fiir Anliegen von Mitgliedern und Blirgern und Bearbeitung von Post /
E-Mails

e Verantwortung fir die Pflege und Fihrung der Zentralen Mitgliederdatei

e Verwaltung der Finanzen des Kreisverbandes

e Unterstiitzung der Presse- und Offentlichkeitsarbeit sowie der Betreuung von Homepage
und sozialen Medien

Ihr Profil:
e Abgeschlossene Berufsausbildung, gute Allgemeinbildung, Interesse an Politik

e Sie sind organisationsstark und haben idealerweise bereits Erfahrungen mit Partei- oder
ehrenamtlicher Arbeit bzw. der Leitung eines Bliros

e Mit der Verwaltung von Daten von Mitgliedern und Finanzfragen gehen Sie souveran um
e Sie sind routiniert im Umgang mit den gangigen MS Office-Anwendungen

e Sie sind zuverlassig, loyal und belastbar, arbeiten selbststandig und zeigen Eigeninitiative
e Sie sind kommunikativ, haben Teamgeist und Freude am Umgang mit Menschen

e |dealerweise haben Sie einen Flhrerschein

e Sie identifizieren sich mit den Werten und Zielen der CDU

Die Leitung unserer Kreisgeschaftsstelle bietet lhnen eine verantwortungsvolle und
abwechslungsreiche Tatigkeit, in der Sie spannende Einblicke in politische Prozesse erhalten
und diese mitgestalten kdnnen.
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Fihlen Sie sich angesprochen und sind interessiert? Dann freuen wir uns Uber lhre
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Gehaltsvorstellungen — bitte alles
in einem PDF-Dokument, max. 10 MB). Bitte senden Sie lhre Bewerbung ausschlieBlich per
E-Mail bis zum Freitag, 24. Marz 2023 an folgende Adresse:

jan-marco.luczak.mdb@bundestag.de

Fiir Rickfragen stehe ich lhnen sehr gern ebenfalls unter der genannten E-Mail-Adresse zur
Verfligung.

Herzliche GriRe und auf hoffentlich bis bald in unserem Team

- Mwo
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